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PRIRUCKA PRO ZADATELE O ZEMEDELSKE NARODNI DOTACE
K APLIKACI PRO PRIPRAVU DANOVYCH A UCETNICH DOKLADU

3.k. Mechanicka likvidace plevelné repy jako nahrady za likvidaci
chemickou

V této pfiruéce je pro Zadatele uveden postup k pfipravé dafiovych a Uéetnich dokladl
prokazujicich narok na dotaci v Aplikaci pro pFipravu dafiovych a uletnich dokladd na Portalu
farmare SZIF. Popsané postupy a pouzité obrazky k programu 3.k. jsou pouze ilustrativni.
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Zalozeni danovych a ucetnich dokladd do aplikace
Zadatel, ktery je prihld$en v Portdlu farmaie SZIF (dale jen ,PF') pod svym jedine¢nym
pristupovym opravnénim ma moZnost provést zaloZzeni dafiovych a G&etnich dokladd do Aplikace

pro pripravu dafiovych a Uéetnich dokladG (dale jen ,aplikace").

V zahlavi stranky zadatel klikne na pole Nova podani a nasledné na dlazdici Aplikace pro pFipravu
dariovych a ucetnich dokladd.

& Home - 2F & Mome - SDF - Tast D Nova podie - Stited semdd_ %

RESVSZIF O wewer v e ] W oy, W

Hiedéni

Narodni dotace

o o < o <
‘ Aplikace pro pfipravu danovych a : .
Nérodni dotace Zadosti o zemédelské narodni dotace X a‘;;m‘?c: doklad( Doklady prokazujici narok na dotaci
o
Prifezoveé philohy
Jednotna zadost a zadosti AEKO a EZ
o o< o < o<
Jednotnd Zadost véetné deklarace
Jednotna Zadost a Zadosti AEKO a EZ zemédélské pldy a Zadosti AEKO a EZ pro Zmény deklaraci plo$nych opatfeni Zmény a vy$3i moci u zvifat

rok 2019

Po kliknuti na dané pole (dlazdici) se Zadateli zobrazi nize uvedena tabulka.

Pro pofizeni zaznamu samotného dokladu musi zadatel nasledné kliknout na pole + Pfidat novy.

Nové podénf / Nérodni dotace / Aplikace pro pifpravu dafiovyich a GZetnich dokladii

Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladd

Priprava pro rok 2020

Veechny typy dokladii v Viechny programy ~

Uznatelns Zistka na
dokladu k vybranému
Identifikace tdkonu

Datum

S - Dotaii
&wvrtleti nebo zdanitelného . Ghrady T
pololeti odbératsle plnéni
(Zadatele/
partnera)
<
-y
S

Kliknutim na pole + Prfidat novy je zpfistupnéno zakladni menu aplikace, ve kterém zadatel
primarné vybere kod pozadovaného dotacniho programu (1.) a typ dokladu (2.). Nasledné vyplni
vSechna bile podbarvena editovatelnda pole. Jen tento zplisob umozni Zadateli spravné
zadani udaji z dokladu.

PFiru¢ka k podani dokladd na dotaéni program 3.k.. 2z8


mailto:info@szif.cz

S Ve Smeckach 33, 110 00 Praha 1
\\ tel.: +420 222 871 871
fax: +420 222 871 765

Statni zemédélsky intervenéni fond e-mail: info@szif.cz; www.szif.cz

Aplikace pro pfipravu danovych a Gcetnich dokladu

Nowy zaznam

1. Dotacni program - Zadatel vybere dotacni program 3.k., pro ktery ma podanou zadost
o dotaci.

2. Typ dokladu - Zadatel vybere prislusny typ dokladu z nabizeného ciselniku.

faktura od nepldtce DPH
faktura od platce DPH
jiny acéetni doklad

vnitropodnikowvy

POZOR: u DP 3.k. se neuvadi mzdovy doklad (timto je pro Zadatele zneaktivnén).

3. Zadatel zvoli, zda pInéni na predklddaném dokladu je néklad souvisejici s jeho ekonomickou
¢innosti nebo naklad souvisejici s jeho neekonomickou ¢innosti.

4. Zadatel vyplni IC odbératele (zadatele/partnera). IC musi byt vyplnéno i véetné nuly pied
samotnym cislem tak, aby bylo osmimistné.

5. Zadatel vyplini IC dodavatele (IC musi byt vypIn&no i véetné nuly pfed samotnym &islem tak,
aby bylo osmimistné v pfipadé, jedna-li se o dodavatele z CR).

6. Cislo dokladu - zadatel vyplIni celé &slo predklddaného dokladu.

7. Datum Uhrady - zadatel zapiSe nebo vybere pomoci funkce kalendare datum uhrazeni faktury,
pripadné jiného Ucetniho dokladu. Doklad musi byt uhrazen nejpozdéji v den podani formulare
s doklady prokazujicimi narok na dotaci.

Kazdy doklad mize byt zaddn pouze jednou. V piipadé duplicity (ve vazbé na &slo a vybrany
typ dokladu) nebude povoleno zadani tohoto dokladu a Zadatel bude informovan hlaskou, ze
tento doklad je jiz v aplikaci uveden.

Doklad éislo 32714 je jiz v pfehledu Géetnich dokladl zaevidovan na fadku &. 1.

Chyba pfi ukladani
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Dale zadatel vyplni Datum zdanitelného plnéni, Datum vystaveni dokladu, Celkovou ¢astku bez
DPH (v K&) a/nebo Celkovou ¢astku s DPH (v K¢) dle toho, jaky typ dokladu zvolil.

Nasledné musi zadatel nize na strance kliknout na pole + Prfidat Fadek a doplnit informace,
k jakému podprogramu a Ukonu/ikonim se plnéni na predkladaném dokladu vztahuije.

Podprogramy / Ukony

B e R [ ————— s
0,00 0,00

Celkem za fakturu (v K&)

———
W Odstranit cely Fadek ‘ + Pridat Fadek '
S —
$El

Podprogramy / Ukony
- Uznatelna &istka na dokladu k vybranému Uznatelna Eastka na dokladu k Pocet pracovnich
um = = et ) . =
o 2 “ v v -
0,00

Celkem za fakturu
v ke

0,00

W Odstranit oznaZené Fadky + Phidat Fadek

Po zakliknuti Podprogramu 3.k. se Zadateli nabidne ve sloupci Ukon seznam jednotlivych tkonl
viz Cervena Sipka.

Podprogramy / Ukony
» Cislo Pod b Uznatelnd &dstka na dokladu k Uznatelnd &istha na dokladu k Etversc DPB X5 DPB Poéet pracovnich
Fadiu i o vybranému Gkonu bez DPH (K&) vybranému Gkonu s DPH (K&) = p—
i I 3. - Mechanicks likvidsce pleveiné fepy I $ v . .

Celkem za fakturu (v K&) 0,00 000

W Odstranit oznagené Fadky + Piidat fadek

N&sledné se zobrazi pfehled Ukon(, ze kterych Zadatel vybere Ukon, ke kterému se vztahuje
pfislusny doklad:

001-naklady na pleckovani mezi fadky
002-naklady na ruéni vykopavani v fadku a mezi fadky pred a po vykveteni rostlin plevelné repy
003-naklady na odstranovani (odvoz) rostlin plevelné fepy

Po zadani podprogramu a ukonu zadatel vyplni hodnotu uznatelné ¢astky z dokladu k vybranému
Ukonu s DPH nebo bez DPH dle skutecnosti.

Ke kazdému dokladu je moZné op&tovnym kliknutim na pole + Pfidat Fadek zadat vice Fadk{ pro
nadefinovani jednotlivych nakladt/ukond v ptipadé, e se celkova ¢astka na daném dokladu
skldda z vice polozek (vice &astek) vztazenych k rlznym ndaklad@im/dkonim. Je nutné, aby
Yadatel rozepsal tyto naklady/Ukony do samostatnych radkd.

Aplikace automaticky hlidd, zda ¢astky jednotlivych naklad@/dkon{ jsou nizsi nebo rovny ¢astce
uvedené v zakladnim menu aplikace. Kontrola probiha v okamziku, kdy Zadatel klikne na pole
Ulozit.
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Déale Zadatel vybere z nabidky konkrétni Ctverec DPB a Kod DPB, ke kterému se vaze pfisluna
pracovni operace.

my / Ukony
oo Uznatelné Zstka na dokladu k Uznatelns Zstka na dokladu k > dors Podet pracovnich
Gk vybranému tikonu bez DPH (K&) vybranému tkonu s DPH (KE) operaci

3.k - Mechanicks likvidace plevelné fepy 001-naklady na pleckovani mezi Fadky v v

Celkem za fakturu (v K&) 0,00 0,00

Na zavér zadatel uvede pocet pracovnich operaci, které byly provedeny na daném DPB.

Podprogramy / Ukony
o | Uznatelns dstka na dokladu k Uznatelns Zéstka na dokladu k Everecors | wsdorB
Fadku progE= vybranému dkonu bez DPH (K&) vybranému tikonu s DPH (&) = -

3k - Mechanicks likvidace pleveiné fepy ™ 001-nékiady na pledkovini mezi Fadky 1234 5401120 ¥ T v

Celkem za fakturu (v K€) 0,00 0,00

W Odstranit oznadend fadky + Pfidat fidek

Po kliknuti na pole UlozZit se aktualni stranka rozsifila o idaje vztazené k priloham a pole Prilohy.

Podprogramy / Ukony

n s e ki b0 | ik m ki om0

001-nakoupend uznana tuzemska sadba 0.00 150000

O 2 3 ~ 002-nakoupens uznan davozov sadba ~ 0.00 3888.00
O 3 3 ~ 002-nakoupens uznan davozovi sadba ~ 000 4500.00

Celkem za fakturu (v Ké) 0,00 9 888,00

W Odstranit cely Fadek + Piidat fidek

< Zpét + Uloit

Pfilohy k dokladu cz123aaaa

#adné pilohy

=

Kliknutim na pole Pfilohy se zadateli zobrazi stranka, do které zadatel vlozi/nahraje soubory
dokladu prokazujiciho skute¢né vynalozené uznatelné naklady (Doklad) a doklad prokazujici
uhrazeni skutecné vynaloZzeného uznatelného nakladu (Doklad o Uhradé z uctu) v elektronické
podobé. K tomu slouzi pole Nahrat soubor. Do aplikace je mozné vkladat prilohy v bézné
pouzivanych formatech, napfiklad pdf, jpg atd.

POZOR: v tomto kroku Zzadatel nahrava pouze doklad prokazujici skutecné vynalozené
uznatelné naklady, tj.:

- fakturu od neplatce DPH
- fakturu od platce DPH
- jiny Ucetni doklad

- vnitropodnikovy doklad

a soucasné doklad o Uhradé.
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Aplikace pro pfipravu danovych a Ucetnich dokladt

Prilohy k dokladu xxx123xxx896cvhjhj

Q Viyhledat typ pillohy

W Prilohy

Doklad

Doklad o dhradé z acétu

o D =

Upozoriiujeme, ze nazev nahraného souboru nesmi obsahovat znaky:

Zprava z webové stranky *

Néze@- souboru bez pripony

obsahuje nepodporované znaky
B

Upravte prosim nazev soubaru a zkuste vioZit znovy, jinak se
soubor neuloZi,

Pro pfipadné odstranéni nahraného souboru Zadatel klikne na
vymaze.

, tim se mu nahrana pfiloha

Po nasledném nahrani priloh musi Zadatel kliknout na pole Ulozit.

Aplikace pro pfipravu danovych a ucetnich dokladd

Piilohy k dokladu 2121dfs21sd2g
Q Vyhledat typ prlohy

~ Piflohy

Doklad

Ll : dpp_1SB10TO730506.90¢

Doklad o Ghradé z Gtu

L] . dop_ 1581070730857 o na

o [ —> [m=
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Po zakliknuti pole UloZit jiz zadatel musi pro pfipadné vymazani nahrané prilohy kliknout na
check box U u vybrané prilohy a nasledné klikne na pole Vymazat Prilohy.

Po nasledném ulozeni pozadovanych pfiloh se Zadateli zobrazi informativni hlaska o nahranych
souborech.

Aplikace pro pfipravu danovych a Gcetnich dokladd

Piilohy k dokladu 51454514

Q Vyhledat typ piilchy
W Piflohy
Doklad
O os02.2020 125016
o B pojisteni-stroju-dpp_1560003849203,pe we
Doklad o Ghradé Z Gét
. et 13545 5085285 05022020 12505
B e estovani 123456_ 1580003952637 doce o
Celkové velikost pifloh: 90K8
LF "N § Vymazat Piilohy m

Pro nasledné zobrazeni véech zadanych dokladl musi Zadatel kliknout na modFfe podbarveny
text Aplikace pro pripravu dariovych a ucéetnich dokladd,

Nové podani / Narodni dotace J Aplikace pro pripravu dariovych a tcetnich dokladd

Aplikace pro pripravu danovych a ucetnich dokladu

Prilohy k dokladu 51454514

nebo na Novéd podani (1) a rGzovou dlazdici Aplikace pro pfipravu dariovych a Gcetnich dokladd.

1E$1 SZIF (&) v | 1000000974 L)J DmmOrhicd, Schrénka

1=

Hledani.

Narodni dotace

44 w < w <
Narodni dotace Zadosti o zemédélské narodni dotace Qipikacepro pnp:’a:':ﬁll;\ovych A uCEE Doklady prokazujici narok na dotaci
- 2
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V tomto kroku se zobrazi pfehled véech zadanych dokladl, které Zadatel vloZil do aplikace.

Aplikace pro pfipravu danovych a Gcetnich dokladd

Piiprava pro rok 2020

Vgechny typy dokladd ~ Waechny programy v

- _
Typ Cislo Identifikace Cturtheti Datum zdaniteiného Datum vystaveni. Ekon./ Neekon. Celkovy mzdovy Datum Dotaini
nebo pololeti pinéni dokdady nikiad nikdad Gheady program
- o o m
partnera) wka wka

|| pewmodPEEE g x 25041119 5163939 15032019 032018 E 15900000 0,00 x 12002008 3a. 10955500 000 4
O ';;:‘"“d""‘““ 12345 x 25941119 25783939 * 02.01.2020 E 1000000 1100000 x 7000 2a 00 600000 4
) = dm=  pxtzzamre x RIGE 25783939 x 01012020 N 100000 120000 x N 2a 00 99900 &
O ::‘:"““”"'“ 123 x i 25783039 x 01012019 3 1110000 1200000 x #0100 3b 00 1008000 4
O] mdowy « x 25783038 x x x 3 x x 2135068 ;. E x x 4
] :::‘ 2 od plitce 121200 x 25763930 25041119 01012020 0201.2020 E 10000000 12300065 x 10012020 e 9900000 000 4
w} ';::‘“"" PRIE asdm2tsagt x 25183039 serie 25002000 02122018 E 0053330 223280 x w00 3k 10000050 a0 s
O ';I::‘" = sdnjkasddgdsqfogt x 25783939 294119 30012020 23012020 3 5500050 6128310 x [LTIE:C TS 4710010 000 '

Editace jiz zadaného dokladu je mozna po kliknuti na symbol tuzky y

Timto krokem je ukon&eno zadavani Gdajl z jednotlivych dafiovych a Géetnich dokladd.

Volny vzor vnitropodnikového dokladu:

Subjekt:
1€o:
Pracovni vykaz za DPB
Tabulka g 1; DOTCENY DPB
Ctwerec Kod DPE Vyméra DPB Vyméra cukroveé Qietfena vwméra Poznamka
fepy

Tabulkaé.2: UDAJE O PRACOVNI OPERACI

Pracovni Termin uskuteénéni Osohby povéfené vykonanim pracovnich operaci Pocet odpracovanych

operace pracowni operace hodin
Nazvy pracovnich operaci a zkratky pracovnich operaci [vybrana pismena — A, B, C - wyznadite do tbulky 2],z uwést i kembinaci (napfiklad B,C — ruéni vykopani + odvoz rostlin z DPB)
pleckovani mezi fadky (&)
ruéni vykopavani v Fadku a mezi fadky (B)
odstrafiovani (odvez) rostlin plevelné fepy z DPB c)
zastupce subjektu (jméno, funkce) datum, razitko, podpis zéstupce subjektu
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